TUV Seminare “

SEMINARE®

Wissen, was Sie weiterbringt

Seminar-Nr.:

02-50

Ziel:

Inhalt:

Zielgruppe:
(m/w/d)

Dauer:
Abschluss:

Anmeldung:

Workshop: Erstellung einer prozessorientierten Dokumentation

Eine Uberladene und oft schwer handhabbare Dokumentation dient nicht dem Ziel der transparenten
Organisation. Hinzu kommmt die Tatsache, dass sich eine inkonsistente Dokumentation zu einer der haufigsten
Abweichungen bei Zertifizierungsaudits entwickelt hat. Dieses Seminar hilft Innen, das eigene Netzwerk der
Prozesse aufzuldésen und in einer professionellen Struktur sauber, knapp und verstandlich abzubilden.

e Klassische Dokumentenstruktur in Managementsystemen
e Anforderungen zur Dokumentenlenkung und deren Auswirkung auf die Dokumentenform
e Workshop zur Erstellung bzw. Erganzung bestehender Systeme
o Inhalte eines normkonformen Handbuchs
o Grundlegende Informationen: Erarbeitung einer Prozesslandkarte und eines Organigramms
o Darstellung von Abfolge und Wechselwirkung der Prozesse
o Erarbeitung von Prozessturtles und Integration in den Workflow
o Zuordnung von Verfahrensanweisungen
o Weitere Dokumentation, wie Zuordnung von Arbeits-, Pruf- oder Betriebsanweisungen
o Vorteile der transparenten Dokumentation fur Sie als Nutzer

Mitarbeiter aus dem Qualitatswesen, die fur die Erstellung von Handbuch, Verfahrens- und Arbeitsanweisungen
zustandig sind

2 Tage
TUV-Teilnahmebescheinigung (digital)
Bitte unter Seminar-Nr. "02-50" oder Kurztitel "QM-Doku"

Anmeldung Weitere Termine | Orte finden Sie im Internet unter www.tuev-seminare.de
Dort Suchen & Buchen anklicken und Seminar-Nr. "02-50" eingeben.



https://www.tuev-seminare.de/www.tuev-seminare.net

ANMELDUNG

TUV Saarland Bildung + Consulting GmbH, Standort Stdwest
Am TUV 1, 66280 Sulzbach

Telefon: 06897 /506 -5 06, Telefax: 06897 /506 -2 15
E-Mail: info@tuev-seminare.de

Angebot-Nr.:

Seminar-Nr. Termin Seminar-0Ort

ANSCHRIFT
Firma:

Anschrift:
PLZ/Ort:

Branche: BetriebsgroBe:

Homepage: TSN

ANSPRECHPARTNER (Falls Abweichend Von Teilnehmer/Innen)

Nachname: Vorname:

pbteilung: T Uit
Telefon, Telefay, T
Mgl st

RECHNUNGSANSCHRIFT (Falls Abweichend Von Teilnehmer/innen)

Firma: Abteilung:
Aechyify, s
DLz Ot
TEILNEHMER(INNEN)

Anrede Nachname Vorname Telefon E-Mail

Um Ihnen passgenaue Informationen zur VerfUgung stellen zu kdnnen, wahlen Sie hier die fUr Sie interessanten Themengebiete
aus:

O Lager / Logistik / Einkauf
a Anlagen‘techmk'/ Instandhaltung o Management / Fihrung
O Arbeitssicherheit . ]
0O Brandschutz Maschinen
O Datenschutz / Informationssicherheit O Qualitdtsmanagement
0O Elektrotechnik O Umweltschutz
O Energiemanagement o ) . " e .
o Explosionsschutz Kundenzeltscbnft VEFK Aktuell" fur verantwortliche
o Gebaudetechnik Elektrofachkrafte (2 x pro Jahr)
0O Hygiene ] Kundenzeitschrift "VTFK Aktuell" fUr technische
FUhrungskrafte (2 x pro Jahr)
Bitte senden Sie mir regelmaBig Informationenzu: O  per E-Mail O  per Post
S m/Ort .................................................... e

Es gelten die zum Anmeldezeitpunkt aktuellen Seminarpreise! Diese finden Sie auch unter www.tuev-seminare.de.

Der Verwendung lhrer E-Mail-Adresse fur Werbezwecke kdnnen Sie jederzeit widersprechen. Eine einfache Mitteilung an info@tuev-
seminare.de genugt. Alle Angaben werden ausschlielich fur interne Zwecke verwendet!



